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1. Общие поло?кения

1.t, Настоящее Положение о пропускном и внlтриобъектовом_ - !-,Y*ч*
в Муниципа.пьном бюджетном общеобразовательном учреждении кЛицей Jф1 ЗМР РТ)

lоы* - п"r"*ение и Лицей соответственно) устанавливает организационно-правовые

ограничения, порядок доотупа работников, обуrающихся, их родителей (законных

пръдставиrелей), иных посеiителей на территорию и в здание Лицея, вноса и выноса

материальных средств, въезда и выезда автотранспорта, правила пребывания и

поведения.
1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральньrм законом от 06,03,2006 Ns

35-Фз (о противодействии терроризму", ogo_,Pgl1uy законом от 29,12,2012 Ns 273-

Бз 
"оО 

обрЬоuчr"" в РФ>, ЗйнЪм oi t t.оз. t 9sZ Nn 2487-t ко частной детективной и

йuп*й i""r.льности u РФо, по"ч"овлением Правительства от 02,08,2019 N9 1006

;ыd- r;;"р*"нии требований к антитеррористической запIищенности объектов

1терриrориПi Министерства просвещения РФ и объ*ектов (территорий), относящихся к

;БJf;-;;;;";"rосr, Ми*rис,ерства просвеIцениIлt9:.' формы паспорта безопасности

этих объектов (территорийj>l, гоaт Р 58485-2019 <обеспечение безопасности

образовательньrх орaч""aчцl'rй. оказание охранньrх услуг на объектах дошкольньп,

общеобразовательных и профессиональньгх образовательньтх оргмизаций,

1.З. Пропускной режим устававливается в целях обеспечения прохода (выхола)

оОу"Йur"*"", puborr,"no" и посетителей в здание Лицея, въезда (выезда)

транспортньгх средств на территорию Лицея, вноса (выноса) материальньгх ценностей,

искпючающих несанкционированвое проникновение граждан, транспортньrх средств и

посторонних предметов на территорию и в здание Лицея,

iЗ. ГiпуrрrоОrектовыЙ режим устанаВливаетсЯ в цел,Ж обеспечения мероприятий и

правил, выпоЛняемьгХ лицalми, находящимисЯ на территории и _в здании Лицея, в

aooruarar"r, с требованиями вн}треннего распорядка и пожарной безопасности,

1.5. Оргшизачия и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на

rrlruaroao работника Лицея, на которого в соответствии с приказом директора

Лицея возложена ответствоЕность за пропускной режим, а его непосредственЕое

выполнение - на охранников охранвой организации, осуществляющих охранные

фуп*оrп в Лицее. При необходимости в целях оргаЕизации и контроля за соблюдением

ip*y"nroao и внуrриобъектового режимов, а также образовательно-воспитательной

деятельности и распорядка дня из числа заместителей директора Лицея и работников

назначается дежурный администратор,



1.6. Требования настоящего Положения распространяются в полЕом объеме на

посейелей лицея, обучающихся, их родителей (законньгх представителей), весь

педагогическиЙ состав, техниЧеских работников, а также работников обслухивающих

организаций, осуществляющих свою деятельность ва основавии закJIюченЕьгх с

Лицеем гражданско-правовых договоров.
2. Пропускной режим работrlиков,
их ролителей (законных представителей) и иных посетителей

обучающихся,

2.1. Общие требования
2.1.i. Пропуск работников, обучающихся и посетителей в здание Лицея

осуществJUIетсЯ через контролЬно-пропускной п)цкт, расположенный у центраlIьного

входа в здание Лицея. Запасные выходы на пропуск открываются только с разрешения
директора или его заместителя, а в их отсутствие - с разрешения дежурного
адми}iистратора или ответственЕого за пропускной режим. На период открытия

запасного вьIхода коЕтроль осуществляет лицо, его открывающее. t

2,|,2. В периоды повышенной готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях

усиления мер безопасности приказом директора Личея пропуск граждан на

территорию и в здание Лицея может ограничиваться либо прекращаться,

Z.i.З. Пропуск лиц с инваJIидностью (включм использующих кресла-коJIяски и собак-

проводников) осуществляется в соответствии со статьей 15 Федерального зzжона от

z4.tt,tssS Ns 181-ФЗ <О социальной защите инвалидов в Российской Федерации>.

прохоа лиц с инвалидностью обеспечивается представителем Лицея и в его

сопровождении, Пропуск собаки-проводника осуществJUIется при нмичии доку!{ента,
подтверждающего ее специаJIьное обl^rение, вьцЕrнного по установленноЙ форме,
2,2. Пропускной рelким работников
2.2.1. Работники Лицея допускаются в здание по пропуску, В слрае отсутствия у

работника пропуска он допускается в Лицей по спискам, заверенным подписью и

печатью директора, при предъявлении докуIиента, удостоверяющего личность.
2,2.2. В нерабочее время и выходные дни в Лицей допускаются директор Лицея, его

заместители и ответственный за пропускной режим.
2.2.3.Работники, которым по роду работы необходимо быть в Лицее в нерабочее время,

выходные дни, допускаются на основании служебной записки, заверенной подписью

директора Лицея или его заместителей.
2.3. Пропускной режим обучающихся
2.3.1. Обучающиеся допускаются в здание Лицея в установленное распорядком дня

время на основании пропуска. Массовый пропуск обучаюцихся в здание Лицея

осуществJIяется до начма занятий и после их окончания, а на переменах - по

согласованию с декурным администратором. в период занятий обуrшощиеся

допускаются в Лицей и вьD(одят из него только с разрешения кJIассного руководителя,
директора или дежурного администратора.
2.j.2. ОбучаюЧиеся, прибывшие вне установленЕого времени, допуск.lются в Лицей с

разрешения директора Лицея либо дежурного адмйнистратора. В слуrае отсутствия у
обучающегося пропуска он допускается в Лицей с разрешения дежурного
администратора.
2.3.3.,Щети, которые не обучаются в Лицее по основным образовательньIм программам,

но посещают Лицей в цеJUIх получеЕия дополнительного образования, допускаются в

лицей при предъявлении пропусков и в соответствии с расписанием занятий,

2.3.4. Посещение кинотеатров, музеев, выставочных залов, библиотек и т, д, за

пределамИ Лицея провоДится в соответствии с планом воспитательной работьi с

рaврешения родителей (законньп< представителей) на основании приказа директора



Лицея. Вьrход обуrающихся осуществJIяется только в сопровождении педагогического
работника.
2.3.5. Во время каникул rtащиеся допускаются в школу согласно плану мероприятий,
утвержденному директором Лицея.
2.4. Пропускной режим родителей (законных представителей) обучающихся и
иных посетителей
2.4.1. Родители (законные представители) обуrающихся и посетители для раj}решения
личньгх вопросов могут быть допущены в Лицей по предварительной договоренности с
администрацией, о чем дежурные охранники должны быть проинформированы
заранее. Проход разрешается после предъявления документа, удостоверяющего
личность, и сообщения, к кому они направляются. Регистрация посетителей и
родителеЙ (законньrх представителей) в журнале учета при допуске в здание Лицея по
докуN{енту, удостоверяющему личность, обязательна.
2.4.2. Незапланированный проход родителей (законньг< представителей)'и посетителей
допустим только с разрешения ответственного за пропускной режим или директора
лицея и осуществляется после уроков, а в экстренньц сл}п{аях - до уроков и во время
перемен.
2.4.3, Родители (законные представители) и посетители допускаются в Лицей, если не
превышено максим€lльное возможное число - 25посетителей. остальные посети.гели
ждут своей очереди рядом с постом охраны. Исключение - случаи, установленные в
пункте 2.4.4 настоящего Положения.
2,4.4, При проведении массовых мероприятий, родительских собраний, семинаров и
других мероприятий посетители и родители (законные представители) допускаются в
здание Лицея при предъявлении Докуtttента, удостоверяющего личность, по спискам
посетителей, заверенным печатью и подписью директора Лицея.
2.5. Прогrускной режим сотрудников ремонтно-строительных оргапизаций
2.5.1, Рабочие и специалисты ремонтно-сlроительньIх организаций пропускаются в
помещения Лицея дежурньтм охранником по распоряжению директора Лицея или на
основании змвок и согласованньIх списков.
2,5.2. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного
приказом директора представителя Лицея.
2.5,3. В слг{ае аварии (повреждения) электросети, канализации, водолровода или
отопительяой системы и выполн9ния других срочных работ в ночное время, выходные
и нерабочие прц}дничные дни пропуск работников аварийньrх служб, прибывших по
вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровождении работника Лицея или
дежурного охранника.
2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих
лиц
2.6.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие Лицей по
служебной необходимости, пропускаются при предъявлении докуl!{ента,
удостоверяющего личность, с записью в журнме учета посетителей.
2,6.2, В соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц
пользуютсЯ правом беспрепятственногО прохода на территорию и в здания ЛЙцея при
предъявлении ими служебного удостоверения. К ним отЕосятся работники
прокуратуры, полиции, мвд, ФсБ и мчс. Об их приходе дежурный охранник
немедлонно докладывает директору Лицея, а в его отсутствие - дежурному
администратору или заместителю директора.
2,6.3. .щопуск проверяющих лиц осуществляется после предоставления распоряжения о
проверке и документов, удостоверяющих личность, с записью В Журнале }пrета
посетителей.



2.7. Пропускной реlким для представителей средств массовой информации и иных
лиц
2.7.1 . .щопуск в Лицей представителей средств массовой информации осуществляется с
письменного разрешения директора Лицея.
2,1 ,2, Щопуск в Лицей лиц, осуществJUIющих коммерческие и некоммерческиеоперации (презентации, распространение методических материалов,
фотографирование и т. п.), осуществляется с письменного разрешения директора
Лицея или его заместителей.
3. Пропускной ре)i(им транспортных средств

3.1. Общие требования
3,1.1. Пропуск транспортньD( средств осуществJUIется через ворота в хозяйственную
зону территории Лицея.
3.1.2. Транспортное средство до пересечения границы территории подлежит
пр_едварительному контрольному осмотру. Осмотр производит дежурный охранник.
убедившись в нalличии и правильности оформлъния док}ментов на транспортное
средство и перевозимые материальные ценности, дежурный oxpuHHrK впускает
транспортное средство на территорию школы. Сведения о пересечении автотрансцорта
с указанием принадлежности, марки и типа автомобиля дежурный охранник заносит в
журнаJI регистрации автотранспорта.
З,l,З, ПрИ обнаружении признаков неправомерного въезда на территорию Лицея илипопытке выезда с его территории (несоответствие докуý{ентов на транспортное
средство, несоответствие груза накладной или пропуску) к транспортпо"у aр.д"r"умогут быть пр_именены меры по ограничению движения автотранспорта до вьutснения
конкретных обстоятельств.
3,1,4. в периоды повышённой готовности и чрезвычайных ситуаций, а также в целях
усилеЕия мер безопасности приказом директора Лицея допуск 1ранспортньц средств
на территорию школы может огрalничиваться.
3.2. Пропуск транспортных средств
3,2,1, Въезд транспортньж средств школы осуществляется по трllнспортным
пропускам.
З,2,2, Въезд личного автомобильного 1ранспорта работников на территорию Лицеяосуществляется при предъявлении пропуска работника и транспортного пропуска. По
устным распоряжениям въезд транспортньж средств на территорию школы запрещен.
Пассажиры транспортногО средства обязаНr, 

"й.r" "р.".r"urй фазовый) npony.ri.-
3.2,3. Въезд на территорию Лицея мусороуборочного, .rr".фборо"по.Ь, .py.ouo.o
автотранспорта, доставляющего продукты, мебель, орmехнику, канцелярские товары идр. на основании заключенньгх со школой гражданско-правовых договоров,осуществJUIется при предъявлении водителем пугевого листа и сопроводительных
док}l{ентов (товарно-транспортньгх накладных) либо на oar,o"unr"" 

"n""nou,заверенных директором Лицея.
з.2.4, ВъезД транспортньЦ средств, обеспечивающиХ строительные работы,ОСУIцествляется по представленным спискам, согласованпым с директором ЛицЁя.
3.2.5. Jранспортные средства специ IьногО на}начения (пожарные машины,автомобили скорой помощи, правоохранительньrх органов и др.) при аварийных
ситуациях, стихийньгх бедствия& пожарах и других чрaз"ur"айп"ж 

-a"aучц""* 

"uтерриторию Лицея пропускаются беспрепятственнЬ.
3,2,6, Транспортные средства мвд, ФсБ, МЧС и других государственных надзорньD(
органов могут въезжать в любое время суток без осмотра при наличии письменньrх
предписаний в сопровождении сотрудников отдела безопаЪносiи. О факте их прибытия
дежурный охранник немедленно докладывает директору Лицея.



4. Пропускной режим материальных ценностей и грузов
4,1. Внос (ввоз) грузов, материальных ценностей и иного имущества (офисная мебель,

производственное оборудование, техника и др.) осуществляется материально

ответственными лицzlми по материаJIьным пропускам, независимо от того, временно

или безвозвратЕо вносятся ценности. При вносе и ввозе на территорию и в здание

Лицея инструплента или оборудования с большим количеством наименований к

материальному пропуску прикладывается перечень всего инструIt{ента и оборудования,
заверенный теми же лиц€!ми, что и основной докулrент. Правильность оформления
пропуска проверяет дежурный охранник с обязательной фиксацией в журнале
перемещения материаJIьньrх ценностей.
Запрещается осуществлять внос (ввоз) материальных ценностей по одному
материальному пропуску за несколько приемов.
4.2. .Щокументы на внос (ввоз) материальньгх ценностей на территорию и в здание
Лицея предъявляются одновременно с личным пропуском лица, осуществляющего
транспортировку.
4,3. Ручную кладь посетителей дежурный охранник проверяет с их добровольного
согласия. В слуrае отказа посетителя от проведения осмотра вносимьгх (вьшосимых)
предметов дежурный охранник вызывает дежурного администратора и действует
согласно требованиям своей должностной инструкции.
4,4. Крупногабаритные предметы, ящики, коробки проносятся в здание после
проведенного их осмотра, исключающего внос запрещенных предметов в

здание (холодное и огнестрельное оружие, наркотики и т. п.).
4.5. Решение о вносе оборулования, инвентаря и материалов для проведения занятий с
обучающимися принимается заместителем директора по УВР (в его отсутствие -
лицом, назначенным директором) на основчlнии предварительно оформленной
служебной записки от r{ителя.
4,6, Работники эксплуатационно-ремонтньrх подразделений административно-
хозяйственной части Лицея, осуществJuIющие обслуживание и текущий ремонт, имеют
право на вынос (внос) инструментов, приборов, расходных материалов без
специального разрешения.
4.7. Внос (ввоз) материальньrх цеЕностей и грузов по устным распоряжениям или по
недооформленным документам в Лицей строго запрещен.
4.8. Материа.lIьные ценности сторонних предприятий и обслуживающих организаций
вносятся (ввозятся) в Лицей по заrIвкаIи от руководителей данньгх организаций,
скрепленным их подписью и печатью, согласованным с ответственным за пропускной
режим и завизированным директором Лицея.
4.9, Пакеты, бандероли, корреспонденция, поступающие почтовой связью, через
службы курьерской доставки и т. д., принимаются в общем отделе и регистрируются в
специаJIьном журнме. О любых неожиданньгх доставках сообщается адресату или

работникам администрации Лицея. В других случмх прием почтовьж отправлений на
хранение и дальнейшую передачу запрещается.
5. Внутриобъеrсговый режим в мирное время
5.1. Общие требования
5.1.1. В соответствии с Правила {и вн}треннего распорядка в рабочие дни находиться в
здании и на территории Лицея разрешено следующим категориям:

о обу.rающимся с 07:30 до 21:30 в соответствии со своей сменой и временем

работы кружков, секций;
. педагогическим и техническим работникам с 07:30 ло 22:00;
. работникам столовой с 06:00 до 18:00;
. посетителям с 08:00 до 17:00.



5,1,2, В любое время в Лицее могут находиться директор Лицея, его заJ\4естители, атакже другие лица по письменному решению директора.5.1.3. Лица, имеющие на руках рrвовые nponyЪ*u, могут находиться в зданиях и Еатерритории Лицея в течение времени' y**u"rb.o в пропуске. После записи данньгх вжурнще регистрации посетители перемещаются по территории Лицея всопрово)l(дении дежурного администраюра или педагогического работпика, ккоторому прибыл посетитель.

i.?..П:р]оо" и правила соблюдения внутриобъектового режима5.2.1. В Лицее запрещено:
. проживать, каким бы то ни было лицам;. нарушатЬ Правила внрРеннего распорядка Лицея;' 

i'#;:'"""Tb фОТО- И ВИДеОСЪемкУ бе. пrсuм"нrого разрешения директора
. курить на территории и здании;. загроМождать территорию, основные и запасные ходы (выходы), въезды(выезды), лестничные площадки, подвальные и чердачные помещениястроительными и другими материалами или предметами, которые могутявиться причиной, способствующей возгоранию, лрепятствующейликвидации пожара, затрудняющей эвaж,

транспорта, u,un*. .по"ооJiй,,];;;;йý,йJ;lЪJ}НеСТВа И

. употреблять наркотические iтоксичньте; 
- 

вещества, распивать спиртныенапитки, Еаходиться лицаj\.r с выраженными признакаJ\'rи aUIкогольногоопьяневия;
. Соверцать действия, нарушающие (изменяющие) установленные режимыфункциониров*"1л,r_"л::_1л_"::*r" .р.д.r" охраны, пожарной сигнализации,вентиJuIции и теплоснабжения;

5,2,2. В целях обеспечения общественной безопасности, предупрежденияпротивопрaвньIх действиЙ работники, обучающиеся, их родители (законныепредставители) и посетители обязаны подчин"r"a" frъоо"*иям дежурного охранника,
fiН;"riН;*ОГО 

НаХОДЯТСЯ В СОгласии , 
"ч"о"щ," п",";;;;;; йi##.rr"о

5.3.,ВнутриобъектовыЙ 
рея(им основных помещенийJ.J.r, llo окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствиетребованиям пожарной безопасности и закрываются ответственными работниками.5.3.2. Ключи от помещений вьцаются Йr""*ar*; в специально отведенном иоборудованном длrI хранения ключей *a"rЪ. Tu* же хранятся дубликаты ключей отвсех помещений. Вьцача и прием ключей осуществJUIются дежурными охранникамипод подпись в журнtlле приема и сдачи помещений.

),J.J. tJ случае несдачИ ключеЙ дежурныЙ охранниК закрываеТ помецение дубликатомключей, о чем делается запись в журнaше приема и сдачи помещений.5.3.4. Ключи от запасны]

;:ffi.;;i##"i{tхх..*"L*::,lТ"ТР;.;':Ё*rф,i:^;Т.il*""'"ffiЖ'I
безопасность. жtlм, согласованным с работником, oTB"rcr""n"ur" зч

5.4.,Внутриобъектовый режим специальных помещенпйJ,+,l, L целью ооеспечения внугриобъектового режима ответственпым работникомопределяется список специм_ьных помещений (серверпые, компьютерные кJIассы,архив, музей, склады, подсобные помещения и др,) и'устанавливается порядок доступа
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7.1. Работники, виновные
ПРойти на ,ЙЙ;;;;", 
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